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An die 
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Ausbildungsjahr 2021/22 

 

 

Sehr geehrte Praktikantin 

Sehr geehrter Praktikant 

 

 

Schon bald beginnt die Zeit Ihres Praktikums - der betriebliche Teil Ihrer Ausbildung zum Eid-

genössischen Fähigkeitszeugnis. Sie werden neue Erfahrungen machen und sehen, wie "das 

Leben im Berufsalltag" abläuft. 

 

Mit der Aufnahme des Praktikums stehen Sie in einem neuen, anderen Verhältnis zur WMS 

Zug, als Sie es bisher gekannt haben: Einerseits sind wir weiterhin für Sie und Ihre Ausbi ldung 

verantwortlich. Andererseits liegen die Umsetzung der Ausbildung und damit das Erre ichen der 

Leistungsziele wie auch das Bewerten der einzelnen Ausbildungselemente in den Händen der 

Branche Dienstleistung & Administration. Die Betriebe wurden von unserer Seite her geprüft 

und beurteilt, damit wir sicher sein können, dass sie die Begleitung der Praktikanten und das 

Verfolgen der Leistungsziele konzentriert und seriös angehen. Sollten Sie Anlass haben, an der 

Qualität Ihres Betriebes hinsichtlich Ihrer Ausbildung zu zweifeln oder sollten sich Probleme 

ergeben, bei deren Bewältigung Sie unsere Unterstützung wünschen, wenden Sie sich b itte lie-

ber früher als zu spät an Ihren Praxiscoach. 

 

E-Mailadressen Ich habe Ihnen bereits mündlich mitgeteilt, dass wir weiterhin nur noch über 

Ihre @ksz.edu-zg.ch-Adresse kommunizieren werden. 

Bitte richten Sie Ihre elektronischen Geräte so ein, dass Sie dort Ihre E-Mails 

automatisch abrufen und bei Eingang einer Mail eine entsprechende Meldung 

angezeigt bekommen. Anleitungen finden Sie hier. 

https://wiki.edu-zg.ch/pages/viewpage.action?pageId=2097161
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IDPA-

Präsentationen 

Die IDPA-Präsentationen finden am Nachmittag des Dienstag, 18. Januar 

2022 statt. Bitte halten Sie sich diesen Halbtag sowohl von privaten als auch 

von betrieblichen Terminen unbedingt frei. 

Die genaue Präsentationszeit werden wir Ihnen im Verlaufe des September 

mitteilen. 

Wichtige 

Dokumente 

 

 

 

 

Auf unserer Website (Menü Langzeitpraktikum) stehen wichtige Dokumente 

für Sie zum Download bereit. 

Wie oben erwähnt spielt die zuständige Branchenvertreterin eine zentrale 

Rolle. Dies ist für Zug die Interessengemeinschaft Kaufmännischen Grund-

bildung IGKG Zug-Uri. Auf ihrer Website erhalten Sie umfassende und jeder-

zeit aktuelle Informationen zu den verschiedenen Ausbildungselementen (z. 

B. Daten der ÜK-Tage). Für Sie relevant sind Angaben, die mit "SOG" (Schu-

lisch organisierte Grundbildung) gekennzeichnet sind. 

Ansprech-

personen 

 

In erster Linie ist Ihre zuständige Betreuungsperson im Betrieb Ihre An-

sprechperson. Alle Fragen rund um die Ausbildungselemente und Adminis-

tration beantwortet Ihnen die Geschäftsstelle der IGKG Zug-Uri oder der Lei-

ter Ihrer ÜK-Klasse. 

Seitens der WMS Zug steht Ihnen gern Ihr Praxiscoach zur Seite. 

Ihr Praxiscoach wird sich bald schon, spätestens nach den Sommerferien, 

mit Ihnen und dem Betrieb in Verbindung setzen. 

üK & LLD 

 

Während des Praktikumsjahres werden Sie zu den überbetrieblichen Kursen 

(üK) aufgeboten, die von der IGKG Zug-Uri organisiert und durchgeführt wer-

den. Die Daten der ÜK-Tage werden hier publiziert. Die Lern- und Leistungs-

dokumentation (LLD), die Sie während des Jahres begleiten wird, werden Sie 

am ersten ÜK-Tag erhalten. (Sie bzw. Ihr Praktikumsbetrieb muss diese LLD 

nicht bestellen!) Die Einladung zu den üK-Tagen ergeht direkt von der IGKG 

Zug-Uri. 

Betrieblicher 

Teil des Qualifi-

kationsverfah-

rens 

 

Im Rahmen der überbetrieblichen Kurse wird ein sog. üK-Kompetenznach-

weis absolviert. Ausserdem werden zwei Arbeits- und Lernsituationen bewer-

tet, Sie schreiben eine schriftliche Abschlussprüfung und werden in einer 

mündlichen Abschlussprüfung beurteilt. Die beiden Abschlussprüfungen wer-

den nicht von Lehrpersonen der WMS Zug durchgeführt, sondern von Prü-

fungsexpertinnen und -experten der Branche Dienstleistung & Administration. 

Die gesamte Organisation und Durchführung dieser Abschlussprüfungen liegt 

bei der Branchenvertreterin. Weitere Informationen und die Vorbereitung der 

Qualifikationselemente erfolgen während den üK-Tagen. 

Abschlussfeier 

 

Das Eidgenössische Fähigkeitszeugnis und das Berufsmaturitätszeugnis er-

halten Sie an der Abschlussfeier der WMS Zug am Donnerstag, 1. Juli 2022. 

Eine gesonderte Einladung ergeht zu einem späteren Zeitpunkt. 

https://www.zg.ch/behoerden/direktion-fur-bildung-und-kultur/wms/berufspraxis/langzeitpraktikum
https://www.igkgzug-uri.ch/
https://www.igkgzug-uri.ch/kontakt
https://www.igkgzug-uri.ch/%C3%BCberbetrieblicher-kurs-efz
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Schulbesuchs-

bestätigung 

Das Praktikum ist Bestandteil Ihrer Ausbildung. Daher erhalten Sie mit ge-

sonderter Post eine entsprechende Schulbesuchsbestätigung (z. B. für Kin-

derzulagen). 

 

Ich wünsche Ihnen ein interessantes, spannendes und lehrreiches Praktikumsjahr und einen 

erfolgreichen Abschluss. Alles Gute! 

 

Freundliche Grüsse 

 
 

Markus Pallor 

Rektor Wirtschaftsmittelschule 

 


