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1. Informationen finden

Fur eine erfolgreiche Recherche werden folgende Schritte durchlaufen:

Bedarf 1. Eine Suchstrategie entwickeln

- Das Thema einer Arbeit soll von Anfang an klar abgegrenzt werden
- Suchbegriffe schon bei der Vorbereitung der Recherche definieren
- Informationen kénnen an verschiedenen Orten gefunden werden

! ! (Bibliothek, Internet, Presse, ...)

Quellen 2. Die Recherche durchfiihren
suchen - Eine Ubersicht (iber alle hilfreichen Quellen erstellen

- Alle relevanten Suchtreffer notieren (siehe Rechercheprotokoll)

erkennen

- Je nach Resultat missen die Suchbegriffe angepasst werden

3. Gefundene Quellen bewerten

Quellen - Quellen missen auf Wahrheitsgehalt und Verlasslichkeit Gberprift werden
bewerten o :
- Mehrere Quellen miteinander vergleichen
- Nur glaubwurdige und aktuelle Informationen werden weiterverarbeitet
. 4. Die Informationen verarbeiten
Informationen Gefund Inf . o W ied b
verarbeiten - Gefundene Informationen mit eigenen Worten wiedergeben

- Beim Erstellen der Arbeit auf korrektes Zitieren achten
- Eine Bibliographie fur die Arbeit erstellen

Kantonsschule Zug, Mediothek/Info-Z, Lissiweg 24, 6302 Zug
T 041728 12 40
www.ksz.ch/info-z, mediothek@ksz.ch
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2. Tipps

Um bei einer Recherche die besten Treffer zu erhalten, missen die Suchbegriffe definiert! werden.
Dazu sollten folgende Punkte beachtet werden:

Synonyme, Ober- und Unterbegriffe, fremdsprachige Begriffe, Singular und Pluralformen
verwenden

Mehrere Begriffe in Anfliihrungszeichen setzen (Phrasensuche)

Boolesche Operatoren (AND, OR, NOT) zur Verknupfung von Suchbegriffen verwenden
Platzhalter (Trunkierungszeichen) verwenden

Hilfreich bei der Quellen-Bewertung? kann die Beantwortung folgender Fragen sein.
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Ist der Verfasser der Information bekannt? Hat er einen entsprechenden fachlichen Hintergrund?
Wer betreibt die Webseite (Universitat, Behdrde oder Privatperson)?

An wen richtet sich die Quelle (Fachpublikum oder Laien)?

Wann wurde die Information erstellt bzw. aktualisiert?

Gibt der Verfasser seine Quellen bekannt?

Macht die Webseite einen professionellen Eindruck? (Rechtschreibefehler, tote Links,
Werbung/Pop-Ups, Gestaltung und Lesbarkeit)?

Fir eine Ubersicht der gefundenen Quellen kann die Recherche protokolliert werden. So werden die
gefundenen Informationen (z.B. Blcher oder Links) fir eine spatere Verwendung gespeichert. Sie
kdénnen stets wiedergefunden und Uberprift werden und zum gegebenen Zeitpunkt in die Arbeit
eingebaut werden.

Ein Rechercheprotokoll kann ein Worddokument mit vorgegebenen Kriterien sein oder eine einfache
Lesezeichenliste — wichtig ist, dass gute Quellen notiert werden, bevor sie im dynamischen Internet
verschwinden.

Wir empfehlen fir die online Sammlung von Quellen zbib.org

zoterobib

" Weitere Informationen unter: http://www.ub.uni-bielefeld.de/biblio/search/help/#wortformen
2 Weitere Informationen unter: http:/lotse.sub.uni-hamburg.de/
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3. Informationsquellen

Auf der Webseite des Info-Z sind viele unterschiedliche Quellen zu finden. Der Einstieg erfolgt Giber
www.ksz.ch/info-z

Auf der Startseite sind folgende Direktzugriffe moglich:

K Kontakt| & iZug| & zugelch Deutschy

Kantonsschule Zug | Gymnasium

Portrét v Unterricht »  Dokumente ~ Personen ~ Organisation v Kant durchsuchen Q
Aufnahme v
Startzeite ¥ Organisafon ¥ Mediothek [ Infio-Z ¥ E!

Katalog des Info-Z

O isati H
e 1 Mediothek / Info-Z Direkt zu
Mediothek / Info-Z = /
— . Online-Katalog

Infrastruktur

Medien Online-Quellen g————m—
Schulungen N DiBiZenral @

Team Info-Z

Direktzugriff auf
Online-Quellen und
DiBi-Zentral

Kontakt

Kantonsschule Zug
Telefon +41 41725 12 40

Adresse / Karte

Offnungszeiten

R Kontaktformular

Die grossen und hellen Raumlichkeiten der Mediothek — auch Informationszentrum oder
Info-Z genannt — laden Schilerinnen, Schiler und Lehrpersonen zum Arbeiten, Lesen und
Verweilan ein.

Team

Medienangebot
Unser Medienbestand umfasst knapp 50°000 Medien. & Online-Katalog

Schulungen
\Wir bieten mehrere Veranstaltungen zur Forderung der Lese-, Informations- und
Medienkompetenz an.

Infrastruktur
Wir stellen Arbeitsplatze und die notwendige technische Ausstattung zur Verfiigung.
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Auf der Unterseite ,Online-Quellen® (www.ksz.ch/info-z/links) sind kostenpflichtige Angebote und
relevante weiterfihrende Links aufgefiihrt. Links in der Rubrik ,,Online-Angebote” sind nur innerhalb des
KantiNetzes zuganglich.

3 Kontam|& iZug  Deutsch+
Kantonsschule Zug | KSZ

Portrat ~ Unterncht ~ Dokumente ~ Organisation ~ Aufnahme Kanti durchsuchen Q
Starlseile v Orgenisafion v Mediathek ! Infe-2 »  Schulungen v Ordine-Ouelen =
=L Iio0 Online-Quellen

Online-GQuellen Allgemeiniexika

K. Britannica Academic {Allgemeinlexikon: englisch)
K. Brockhaus (Allgemeinlexikon)

Waorterbiicher

R Duden

K. Ouxford Englizh Dicticnary

Fachdatenbanken

Drer Kindler (Literaturlexikon)

KLG (Kritisches Lexikon zur deutschsprachigen Gegenvearisiiteratur)
KLiG (Kritizches Lexikon zur fremdsprachigen Gegenwarisliteratur)
KDG (Komponisien der Gegenwart)

Munzinger Personen (Biographien)

Munzinger Lander (Landerinformaticnen)

Munzinger Chronik (Zeitarchiv)

Der Neue Pauly (Lexikon der Altertumswissenschafien)

Rampp (Chemie Lexikon)

AAPAAAAAP

Bild- und Filmarchive

K. Keystone (Bildarchiv)

K. Britannica ImageQuest {Bildarchiv: englisch)
F. Prometheus Bildarchiv {Kunstdatenbank)

K. PWU-Mediathek (Filmdatenbank)

K. Manoo.tv (Filmplattform})

Pressearchive
K. Swissdox (Pressearchiv)

Zeitschriften

R, Spekirum der Wissenschaft
K. Sterne und Weltraum digital
K. Gehim und Geist digital

Bibliothekskataloge

F. Online-Katalog des Info-Z

Bibliotheken, Mediotheken und Archive in Zug

K. Swizscovery (Wissenschafiliche Bibliotheken der Schweiz)

Suchmaschinen

K. Google Scholar (Literaturrecherche wissenschafticher Dokumente)
R Intemet-Archiv

R, Woliram Alpha

Weitere Online-Quellen
K. digithek (Recherchewebseite fir Mittelschulen der Schweiz)
K. Mationallizenzen (freier Zugang zu wissenschafiichen e-Ressourcen)

Auf der Seite befindet sich eine Liste mit Kurzbeschreibungen der kostenpflichtigen Angebote.
Ausserdem sind eine detaillierte Linksammlung zu weiteren unterrichtsrelevanten Links und eine Liste mit
verschiedenen unterstitzenden Lernplattformen als PDF-Dokumente abgelegt.

Typ Titel
A Anleitung KLL, KLG
[A Linkzammiung
[A Literaturliste Maturalektire

s
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