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Leitfaden für das Individuelle Praktikum 2024 

(Gilt nicht für Schülerinnen und Schüler mit Schwerpunktfach EN, IT und SP) 

1 Zielsetzung 

Im Praktikum sollst du Erfahrungen sammeln können, die der Schulalltag nicht hergibt. 

Die Art des Praktikums (Sozial-, Wirtschafts-, Laborpraktikum usw.) ist bewusst offen-

gehalten. Neben einer beruflichen Orientierung kannst du auch persönliche Interessen 

in der Praxis des Berufsalltags vertiefen. Eine wichtige Erfahrung ist dabei die Stellen-

suche. Es ist möglich, das Praktikum in einem anderen Sprachgebiet oder im Ausland 

zu absolvieren. Nicht als Praktikum anerkannt wird die Teilnahme an einem Lager, die 

Leitung eines solchen oder eine Arbeit bei den eigenen Eltern. 

2 Zeitpunkt und Dauer 

Das Praktikum kann während der Sommerferien 2024 (nach der 4. Klasse) oder Herbst-

ferien 2024 absolviert werden. Für das Praktikum stehen auch die Wochen unmittelbar 

vor (Studienwoche) und nach den Herbstferien zur Verfügung. Diese Wochen sind für 

die 5. Klässler schulfrei. Da im Herbst auch Schülerinnen und Schüler aus anderen 

Schulen Praktika absolvieren, kann dies deine Suche nach einer geeigneten Prakti-

kumsstelle erschweren. 

Das Praktikum dauert grundsätzlich insgesamt drei Wochen. Schülerinnen und Schüler 

mit dem Schwerpunktfach Wirtschaft und Recht arbeiten während der Studienwoche 

(vor den Herbstferien) obligatorisch am YES-Projekt. Dadurch verkürzt sich ihr Prakti-

kum auf zwei Wochen. Schülerinnen und Schülern mit sprachlichem Schwerpunktfach 

absolvieren anstelle eines Praktikums einen obligatorischen Sprachaufenthalt. 

Grundsätzlich soll das Praktikum an einem Stück und an einer Arbeitsstelle absolviert 

werden. In Ausnahmefällen kann das Praktikum auf maximal zwei Praktikumsstellen 

aufgeteilt werden. Dies zum Beispiel dann, wenn der Arbeitgeber dies wünscht oder 

man Einblicke in unterschiedliche Arbeitsbereiche haben möchte. Das Praktikum kann 

nicht tageweise abgerechnet werden und muss mindestens eine Woche bei einem Ar-

beitgeber dauern. Es darf maximal ein Praktikum im Ausland oder in einem anderen 

Sprachgebiet absolviert werden.  

Spezialformen: 

• Es besteht die Möglichkeit, das gesamte Praktikum im Rahmen von MUNTER-

wegs zu absolvieren. In diesem Fall begleitest du von März bis November ein 

Kind aus sozial benachteiligten Verhältnissen. Die Treffen finden durchschnittlich 

alle zwei Wochen statt. Die Anmeldung und Rekrutierung für das Programm erfol-

gen direkt über den Verein. Eine Praktikumsbestätigung muss hierfür nicht ausge-

füllt werden, die Meldung erfolgt über den Verein MUNTERwegs. Weitere Informa-

tionen finden sich auf Sharepoint. 

https://www.munterwegs.eu/
https://www.munterwegs.eu/
https://www.munterwegs.eu/index.php/projekte/kinderprogramm/anmeldung-mentor
https://eduzg.sharepoint.com/sites/ksz_sus/Freigegebene%20Dokumente/Forms/AllItems.aspx?csf=1&web=1&e=ZUGhwj&cid=c9d9849b%2D1147%2D4bdc%2Da3ff%2D699976b8e8a9&RootFolder=%2Fsites%2Fksz%5Fsus%2FFreigegebene%20Dokumente%2F12%20Individuelles%20Praktikum%2Fmunterwegs&FolderCTID=0x012000A5A55830704AFE4D98B21C0B78649D66
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• Eine Woche des Praktikums kann als Begleitperson in einer der Klassenwochen 

der ersten Klassen absolviert werden. Dabei begleitet man eine erste Klasse 

während der Studienwoche (Woche vor den Herbstferien) vom Montag bis Frei-

tag und unterstützt die zwei leitenden Lehrpersonen bei der Durchführung des 

Lagers. Klassenlehrpersonen können geeignete Schülerinnen und Schüler anfra-

gen und umgekehrt können sich interessierte Schülerinnen und Schüler bis Frei-

tag, 3. Mai 2023 bei Klassenlehrpersonen der ersten Klassen melden. Die An-

meldung einer Klassenwochenbegleitung erfolgt durch die Klassenlehrperson 

per E-Mail (stephan.wigger@ksz.ch, im cc die Begleitperson und die Prorekto-

rate GUS und GOS).  

• Eine Woche des Praktikums kann in Form von Nachhilfeunterricht im Rahmen 

des Programms des Jugendrotkreuzes erbracht werden. Von Ende Februar (Be-

ginn 2. Semester) bis Dezember 2024 unterstützt du an insgesamt 25 Donners-

tagvorabenden während einer guten Stunde Kinder aus finanziell benachteiligten 

Familien. Bewerbungen bis zum 21. Januar 2024 an jugendrotkreuz@srk-zug.ch 

und johannes.strassmair@ksz.ch. Weitere Informationen finden sich auf 

Sharepoint. 

 

Damit ein Praktikum anerkannt wird, müssen die Praktikumsunterlagen rechtzeitig ab-

gegeben, sämtliche Vorgaben erfüllt und von der Projektleitung akzeptiert worden sein.  

3 Art der Tätigkeit 

Im Vordergrund steht die Gelegenheit, einen möglichst vielseitigen Einblick in ein Ar-

beitsumfeld zu gewinnen und in die Abläufe integriert zu sein. Im Gegensatz zu einem 

Ferienjob, bei dem das Geldverdienen im Vordergrund steht, soll während des Prakti-

kums vor allem eine Auseinandersetzung mit den betrieblichen Abläufen stattfinden. 

Eine allfällige finanzielle Entschädigung für die geleistete Arbeit sprichst du mit deinem 

Arbeitgeber selbst ab. Er ist allerdings in keiner Art und Weise dazu verpflichtet. Die 

Schule empfiehlt im Begleitbrief für Arbeitgeber für die drei Wochen höchstens eine 

Entschädigung von 300.- CHF. 

4 Betreuung durch eine Lehrperson 

Du wirst von einer Lehrperson der Kantonschule Zug betreut. Die Zuteilung erfolgt spä-

testens am 7. Juni 2024. Es ist deine Aufgabe, mit ihr Kontakt aufzunehmen. Die Stun-

denpläne und E-Mail-Adressen der Lehrpersonen kannst du in schulNetz einsehen. Die 

dir zugeteilte Lehrperson ist bis und mit Auswertung des Praktikums für dich zuständig. 

Du orientierst sie über deine Absichten und Ziele im Praktikum. Während des Prakti-

kums gibst du der betreuenden Lehrperson in kurzen Nachrichten Auskunft über den 

Praktikumsverlauf. Die Betreuungsperson nimmt während des Praktikums einmal Kon-

takt mit deinem Arbeitgeber / deiner Arbeitgeberin auf und erkundigt sich nach dem 

Verlauf. Nach dem Praktikum führt die Lehrperson mit den Schülerinnen und Schülern, 

deren Praktika sie betreut hat, eine Schlussbesprechung durch und gibt dir Rückmel-

dungen zum Tagebuch.  

mailto:stephan.wigger@ksz.ch
mailto:jugendrotkreuz@srk-zug.ch
mailto:johannes.strassmair@ksz.ch
https://eduzg.sharepoint.com/:u:/r/sites/Nachhaltigkeit_sus/SitePages/Nachhilfe-in-Zusammenarbeit-mit-dem-Schweizer-Jugendrotkreuz.aspx?csf=1&web=1&e=2bW8ac
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5 Stellensuche 

Zum Einblick in die Arbeitswelt gehört auch die eigenständige Stellensuche. Die Schule 

vermittelt grundsätzlich keine Praktikumsplätze. Ein Erfolg versprechender Weg führt 

über dein persönliches Umfeld. Oft haben Verwandte und Bekannte ein Beziehungsnetz 

in der Arbeitswelt, das dir einen Einstieg ermöglichen kann. Wenn du dich erst einmal 

informieren möchtest, welche Berufsfelder überhaupt existieren, kannst du die Infothek 

des BIZ Berufsinformationszentrums, Zug (Öffnungszeiten) nutzen. 

Du kannst sofort mit der Stellensuche beginnen – es empfiehlt sich sehr, dies frühzeitig 

zu tun. Für einen ersten Kontakt eignet sich ein Telefongespräch, um dein Interesse an 

einem Praktikum anzumelden und abzuklären, ob überhaupt ein solches Angebot be-

steht. Wir stellen dir einen Begleitbrief zur Verfügung, den du deiner anschliessenden 

schriftlichen Bewerbung beilegst. Nach einer Zusage legst du das zugehörige Bestäti-

gungsformular umgehend in den Sekretariatsbriefkasten. Das Thema Bewerbung wird 

im Deutschunterricht behandelt. Lass deine Bewerbung und die wichtigen E-Mails von 

jemanden kritisch durchlesen, bevor du diese abschickst. 

6 Kurzberichterstattung und Tagebuch  

Sobald dir eine Betreuungsperson zugewiesen wurde, ist es deine Aufgabe, sie umge-

hend über deine Absichten hinsichtlich des Praktikums zu informieren. Du formulierst 

deine Vorstellungen zum Berufsfeld und deine Erwartungen an die Praktikumsstelle.  

Vor Beginn des Praktikums vereinbarst du mit der Betreuungsperson die Häufigkeit der 

Kurzberichterstattung (kurze Nachrichten über den Verlauf) während des Praktikums 

und das dafür zu wählende Medium (Forum in Moodle, E-Mail, Teams, usw.). Während 

des Praktikums notierst du in einem Tagebuch deine Beobachtungen und Erfahrungen 

aus deinem Arbeitsalltag.  

7 Schlussbesprechung 

Für die Schlussbesprechung treffen sich die Lehrperson und die von ihr betreuten 

Schülerinnen und Schüler zu einer Sitzung. Dort wirst du mit Hilfe deines Tagebuches 

deine Erfahrungen in einer Kurzpräsentation vortragen und anschliessend mit den Teil-

nehmenden diskutieren. Die Schlussbesprechungen von Praktika, welche in den Som-

merferien stattgefunden haben, können bereits vor den Herbstferien durchgeführt wer-

den. 
  

https://zg.ch/de/direktion-fuer-bildung-und-kultur/amt-fuer-berufsberatung/informationen
https://www.zg.ch/behoerden/direktion-fur-bildung-und-kultur/ksz/unterricht/individuelles-praktikum
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9 Termine 

Die Tabelle zeigt die verbindlichen Termine für die Planung, Durchführung und Nachbe-

reitung des Praktikums. Praktika, die der Projektleitung erst im Nachhinein gemeldet 

werden, werden nicht akzeptiert, da die Betreuung durch die Lehrperson gefehlt hat.  

 

 Praktikum im Sommer Praktikum im Herbst 

Eröffnungsveranstaltung Mi, 6. Dezember 2023 

Interne Anmeldung via eSchool 
erledigt 

Fr, 1. März 2024 

Zuteilung der betreuenden Lehr-
person durch die Projektleitung 

Fr, 7. Juni 2024 

späteste Abgabe des Bestäti-
gungsformulars in den  
Sekretariatsbriefkasten 

Fr, 7. Juni 2024  

Praktikum im Sommer Sommerferien  

späteste Abgabe des Bestäti-
gungsformulars in den  
Sekretariatsbriefkasten 

 Fr, 6. September 2024 

YES-Projekt für Klassen mit 
Schwerpunktfach Wirtschaft und 

Recht 
Praktikum im Herbst 

Studienwoche (Woche vor den Herbstferien) 

Praktikum im Herbst  
Herbstferien und erste 

Woche nach den  
Ferien 

Unterricht nach Stundenplan  
(5. Klassen) 

Mo, 28. Oktober 2024 

Schlussbesprechung hat stattge-
funden 

 
Fr, 29. November 2024 

 
Kantonsschule Zug / 6. Dezember 2023 
 
Stephan Wigger / Ab 1. August 2024: Simon Brugger (simon.brugger@ksz.ch) 

mailto:simon.brugger@ksz.ch

