GIBZ Gewerblich-industrielles Bildungszentrum Zug

Anleitung elektronische Absenzen fur Berufsbildende

Wenn Lernende nicht zum Unterricht am GIBZ kommen, tragt die Lehrperson die Absenz im schulNetz
ein. Sowohl Berufsbildende, Lernende wie auch deren Erziehungsberechtigte (falls Lernende noch
minderjahrig sind) erhalten am selben Tag eine Mitteilung per SMS (Erziehungsberechtigte) oder
E-Mail (Berufsbildende und Lernende).

Ablauf

Legende:

BB Berufsbildnerin, Berufsbildner

“#‘

485 Das System erzeugt eine Meldung an BB mit dem
Hinweis, dass LE nicht am GIBZ erschienen ist.
48F  schulNetz (System)

‘I

48F Das System erzeugt am Abend eine Absenz-Mel-
dung an LE, dass am heutigen Tag nicht alle vor-
gesehenen Schullektionen besucht wurden.

«‘«

#5% Das System erzeugt am Abend eine Meldung an
BB, dass LE an diesem Tag gewisse Lektionen

nicht besucht hat.
L 4
& Nein 45 Das System versendet am Abend eine SMS-
Alter LE -p Machricht mit der Anzahl der nichtbesuchten
> =18 Jahre? Lektionen des Lernenden an die gesetzli-

chen Vertretungen.
Ja I—J

BB Uberprift im schulNetz die Begrindung fur das
Nichterscheinen des/der LE am GIBZ.

.
& Nein
Automatischer
Bestatigungswert ok? == BB andert den Bestatigungswert ab.

¢5% Durch BB bestatigte / unbestatigte Absenzen
werden im schulNetz dibemnommen und als
entschuldigt / unentschuldigt im Zeugnis
ausgewiesen.
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GIBZ Gewerblich-industrielles Bildungszentrum Zug

Info E-Mail Giber Nichterscheinen

Sie als Berufsbildende erhalten taglich beim ersten Absenzeintrag durch die Lehrperson lber das
Nichterscheinen des/der Lernenden ein durch das schulNetz generiertes E-Mail.

Diese Meldung kénnen Sie im schulNetz deaktivieren:

1. Bitte klicken Sie zuerst auf das Glocken-Symbol E] um ins Benachrichtigungsfenster zu gelangen.

Lernende

Start

Lernendentibersicht willkommen im schulNetz

Stundenpléne

2. Bitte wahlen Sie jetzt das Zahnradsymbol &3, um die Einstellungen fiir den Versand von
E-Mail-Benachrichtigungen festzulegen.

E O NI

Lernende

Benachrichtigungen i)
. e
Lernendeniibersicht Keine neue Eenachrichtigungen t

Stundenpléne

Tarmminlicta

3. Bitte entfernen Sie bei der Spalte «E-Mail» an der angezeigten Position den «Haken» P4, wenn Sie
keine Benachrichtigung winschen.

s A0 a

Lo Benachrichtigungen )

Keine neue Benachrichti
Lernendeniibersicht Hgungen
Stundenpline
~ Einstellungen

Terminliste
Lehrpersonen Kanal Q E-Mail @ [alle/keine] schulNetz @ [alle/keine]
Pridfungspline QV Absenzmeldung Test Lernende (ZG.202599999) ® -
Dossiereintrige liber alle Direkdte Nachrichten = =
aktiven Lernenden

3 Neue Begriindung(en) zu Absenzen ®
Einstellung :
Absenzenentschuldigung

- »
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GIBZ Gewerblich-industrielles Bildungszentrum Zug

Zusammenfassung Anzahl Absenzen

Sie als Berufsbildende erhalten via schulNetz am Ende des Tages eine Zusammenfassung Uber die
Anzahl der eingetragenen Absenzen der Lernenden.

Der/die Lernende begriindet die Absenzen im schulNetz innerhalb von 4 Wochen, damit diese
Absenzen als «entschuldigt» erfasst werden kénnen. Ohne Begriindung der Lernenden ist eine Absenz
immer unentschuldigt und kann auch von Berufsbildenden nicht Gbersteuert werden. Sobald der/die

Lernende eine Absenz begriindet hat, erhalten Sie als Berufsbildende eine Benachrichtigung per
E-Mail.

Diese Meldung kénnen Sie im schulNetz deaktivieren:

1. Bitte entfernen Sie bei der Spalte «E-Mail» an der angezeigten Position den «Haken» E4, wenn Sie
keine Benachrichtigung wiinschen.

Lernende Benachrichtigungen °

Keine neue Benachrichtigungen
Lernendenibersicht 2
Stundenpléne

Einstellungen

Terminliste

Kanal Q

Lehrpersonen E-Mail @ [alle/keine] schulNetz ® [alle/keine]
Absenzmeldung Test Lernende (ZG.202599999]
Priffungsplane QV ung ! ¢ 10
o Direkte Nachrichten
Dossiereintrége (ber alle
aktiven Lernenden
Neue Begriindung(en) zu Absenzen ® -

Einstellung X
Absenzenentschuldigung

>

2. Mit der Taste: «<SPEICHERN» werden diese Einstellungen im schulNetz ibernommen.

Absenzen «bestatigt» oder «unbestatigt (unentschuldigt)»

Vorgabewert ist auf «bestétigt» gesetzt

Standardmassig ist das schulNetz so eingerichtet, das eine durch lhre Lernenden fristgerecht
begrindete Absenz auf «bestatigt» (entschuldigt) gesetzt wird. Sie als Berufsbildende kdnnen
innerhalb von 4 Wochen diesen Absenz Status korrigieren.

Vorgabewert ist auf «unbestitigt» gesetzt

Alle fristgerecht begrindeten Absenzen der Lernenden werden im «schulNetz» als «unbestatigt»
(unentschuldigt) erfasst. Sie als Berufsbildende mussen diesen Eintrag fristgerecht auf «bestatigt»
setzen, damit im «schulNetz» die Absenzen als «entschuldigt» eingetragen werden.

Freigabe Leiterin Administration: 06.08.2025

Kanton Zug



GIBZ Gewerblich-industrielles Bildungszentrum Zug

Méglichkeit zur Anderung des Vorgabewertes im schulNetz von «bestitigt» auf «unbestitigt»:

1. Bitte wahlen Sie auf der linken Seite des Fensters den Bereich «Einstellung
Absenzenentschuldigung» aus.

2. Wenn Sie keine automatische Bestatigung wiinschen, so setzen Sie bitte im Feld «Absenzen nicht
automatisch bestatigen» einen «Haken» Fd.

3. Damit diese Einstellung gespeichert werden kann, miissen Sie das Feld «Zur Kenntnis genommen»
ebenfalls mit einem «Haken» aktivieren.

4, Mit der Taste «<SPEICHERN» wird diese Einstellung im schulNetz ilbernommen.

Lemende Einstellung Absenzenentschuldigung
Lernendeniibersicht : . : : 2 " : .
Hier kénnen Sie fiir Ihren Lehrbetrieb bzw. Ihre Lehrbetriebe einstellen, ob Absenzmeldungen automatisch bestétigt werden sollen oder nicht.
Stundenplane
Anderungen, die hier vorgenommen werden, wirken sich auf alle Vertrége des gewahiten Betriebs aus. Bitte informieren Sie allenfalls weitere Berufsbildnerinnen und -bildner im Betrieb.
Terminliste
D Zur Kenntnis genommen -
Lehrpersonen
N PLZ Ort Ab: icht isch bestiti
Priifungsplane QV e It e s
Testerei 6300 Z -
Dossiereintrage tiber alle <t “9 o
aktiven Lernenden

- Einstellung ‘ -

Absenzenentschuld
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