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Ziele von heute: 

• Dies ist kein Workshop, sondern eine kurze Informationskompetenz Einführung, da die 
Zeit dafür leider zu knapp ist. 

• Ich möchte euch kurz anhand eines Beispiels zeigen wie ihr Online sowie in Datenban-
ken recherchieren könnt. 

• Wichtig ist uns: ihr könnt immer vorbei kommen und nachfragen. Wenn es konkret wird 
betreffend eure VA oder wenn ihr konkrete Fragen habt, könnt ihr vorbei kommen oder 
mit uns einen Termin vereinbaren, wir unterstützen euch gerne. Bitte meldet euch früh-
zeitig und nicht auf den "letzten Drücker" damit wir reagieren können. 

Wichtiges im Umgang mit digitalen Quellen: 
ZITIEREN NICHT VERGESSEN!!!! 

• Empfehlenswert: digitale Quellen (also Links) die Ihr für die Arbeit verwendet, auf einem 
separaten Dokument zu sammeln. 

• Wenn ihr z.B. Infos von einer Online-Quelle nehmt, dann würde ich euch empfehlen 
gleich nach dem Abschnitt den Link unter den Text zu kopieren und das Abrufdatum zu 
notieren: 

• damit ihr noch wisst, woher ihr die Information habt. 
• Das Datum ist wichtig, da es vorkommen kann, dass der Link nicht mehr funktio-

niert oder die Quelle nicht mehr verfügbar ist. 
>> bezüglich der Quellenangaben/Zitation: Haltet euch an die Richtlinien eurer Lehrer bzw. fragt 
dort nach, da ich eure genauen Zitierregeln nicht kenne. 
 

Recherche in Swissdox  
 
Was ist Swissdox? 
• Swissdox ist ein Schweizer Online Zeitungsarchiv.  
• beinhaltet überregionale und lokale Quellen wie die NLZ, NZZ, Tagesanzeiger,  
• Migros-Magazin, K-Tipp etc. 
>> Hinweis: Kann nur im Schulnetz genutzt werden, d.h. Lernende müssen sich via Schul-
PC mit ihren Zugangsdaten anmelden. >>Swissdox ist kostenpflichtig!!! 
 
Wann ist die Rercherche in Swissdox sinnvoll?  
Um aktuelle Informationen zu beschaffen, wenn nach seriösen Quellen gesucht wird, es ist ein-
facher in Swissdox Artikel zu recherchieren als im Internet, wo man nicht weiss, ob die Quellen 
seriös sind.  
 
Zugang: Innerhalb des Schulnetzes, d.h. an einem Computer der Mediathek. Um euch an die-
sen PC's einzuloggen, benötigt ihr eure Zugangsdaten:  
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Einsteig in Swissdox via Online Katalog der GIBZ Mediathek: 
 

 
 
 
Wenn ihr auf den Swissdox Link auf unserem Online Katalog klickt, kommt ihr dann auf die un-
ten stehende Seite.  

Suchsprache: Dort kann eingestellt werden, auf welche Sprache gesucht werden kann (bezieht 
sich auf die Sprache eurer Suchbegriffe).  
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Exkurs Recherche mit booleschen Operatoren: 
 
Boolesche Operatoren sind Verknüpfungen, mit denen mehrere Suchbegriffe verknüpft werden 
können. 
„AND“, „OR“, „NOT“  
 
 

 
AND = wird verwendet, um die Suche einzugrenzen. Gesucht werden Treffer, in denen beide 
Suchbegriffe vorkommen. Beispiel: Gemüse AND Pestizide 
 
OR = wird verwendet, um die Suche auszuweiten. Gesucht werden Treffer, in denen entweder 
das eine oder das andere Suchwort oder auch beide vorkommen. Beispiel: Gemüse OR Pes-
tizide 
 
AND NOT = wird verwendet, um die Suche einzugrenzen. Gesucht werden Treffer, welche den 
ersten Begriff enthalten, nicht aber den zweiten. Es wird eine Ausschlussmenge gebildet. 
Beispiel: Gemüse AND NOT Pestizide 
 
Phrasensuche: 
 
In vielen Datenbanken und Bibliothekskatalogen aber auch in Google, kann eine Phrasensuche 
durchgeführt werden. Die eingegebenen Suchbegriffe werden dann in genau dieser Reihenfolge 
gesucht. Dafür müsst ihr die Suchbegriffe in der gewünschten Reihenfolge zwischen Gänse-
füsschen setzten. Empfiehlt sich insbesondere wenn ihr z.B. den genauen Titel einer Zeitschrift 
wisst: Beispiel: "Sozial aktuell" 
 
Trunkierung: 
Bei der Trunkierung wird nach dem Wortstamm gesucht. Sie wird verwendet um die Suche aus-
zuweiten, indem beispielsweise andere Schreibweisen bzw. grammatikalische Formen einbezo-
gen werden. Es gibt verschiedene "Trunkierungszeichen" je nach Datenbank (dies wird in der 
Hilfe der jeweiligen Datenbank erläutert). Folgende Zeichen können als Trunkierung verwendet 
werden: * ; ? ;  !  
 
Beispiele: 
Gemüse* findet die Begriffe Gemüse, Gemüselasagne, Gemüsesorten, etc. 
 
*kind bringt alle Treffer mit Kind, Einzelkind, Schulkind, etc. 
 
Beispiel für eine Recherche mit Swissdox: 
 

1. Als Suchbegriff gebe ich hier die Suchbegriffe Gemüse Pestizid ein. 
 Die beiden Begriffe habe ich mit dem "booleschen Operator" AND und einer  

https://blog.hslu.ch/ikwerkzeugkasten/files/2013/07/operatoren_boolesche_7201-300x75.gif
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 Trunkierung verknüpft. 

 
2. Filterfunktion: Auf „Medien auswählen“ klicken und es öffnet sich ein Fenster mit 

 weiteren Filterfunktionen. 
 

 
 

3. Hier kann der Medientyp eingestellt werden, z.B. Zeitschrift, Zeitungen etc. 
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4. Textsprache: Sie bestimmt die Sprache der gesuchten Dokumente, d.h. also nur 

 deutsche, französische Artikel etc. 
 

 
 

5. Hier habe ich als Textsprache "Deutsch" gewählt. 
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6. Es kann auch nach einem bestimmten Medium (Zeitschrift, Zeitung etc.) gesucht 

 werden, hier z.B. K-Tipp. 
 Dann mit dem grünen Plus bestätigen und der Titel erscheint bei den ausgewählten 
 Medien. 
 

 
 

7. Nach der Bestätigung mit dem grünen Plus erscheint der Titel in der Liste 
 "ausgwählte Medien". 
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8. Auf „ausgewählte Medien zur Suche hinzufügen“.  
 

9. So wird der gewünschte Medientyp zu eurer Suchanfrage hinzugefügt. 
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10. Wenn ihr aktuelle Informationen braucht, könnt ihr zusätzlich noch den Zeitraum 

 definieren. Hier im Beispiel habe ich Artikel gewählt die maximal 1 Jahr alt sind.  

11. Es gibt noch weitere Filterfunktionen. Beispielsweise Autor, oder den genauen Titel. 
 Mehr Informationen dazu erhaltet ihr wenn ihr auf die Fragezeichen auf der Seite 
 der Filterfunktion klickt. Und dann auf Suchen klicken.  
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12. Bei meiner Suchanfrage habe ich einen Treffer gelandet. 
 

ACHTUNG!!!! Die Artikel sind kostenpflichtig. Ihr müsst die Artikel nicht bezahlen, aber 
wir zahlen für jeden heruntergeladenen Artikel. Bitte geht deshalb mit Bedacht vor und 
ladet nur die Artikel herunter, die ihr auch wirklich benötigt. 
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13. Wenn ihr auf den schwarz unterlegten Dokumententitel klickt, öffnet sich das unten 
 stehende Fenster. 

 

 
 

14. Ihr könnt euch dann den gewünschten Artikel herunterladen und auf euren 
 Transferordner abspeichern oder euch den Artikel als E-Mail schicken.  
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15. Dafür müsst ihr ins Feld die E-Mailadresse eingeben und danach auf „dieses  
 Dokument beziehen“ klicken. Dann könnt ihr den Text herunterladen. 

 

 
 

16. Zum Schluss erhaltet ihr eine Bestätigung, dass der Text erfolgreich herunter  
 geladen / gekauft wurde: 
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